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GIRIS

Bu Kilavuz, Beykent Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii (SBE) ve Fen
Bilimleri Enstitiisii (FBE) 6grencilerinin proje ve tez yaziminda uymalar1 gereken
kurallara standart getirmek amaciyla hazirlanmistir. Kilavuz, ¢alismalar i¢in hem

bilimsel yontem hem de sekil- igerik sartlarina vurgu yapmaktadir.

Ogrenci, bu kilavuzu ve Beykent Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim

Yonetmeligini dikkatle okumak ve gereklerini yerine getirmek durumundadir.

Yiiksek Lisans Projesi, Yiiksek Lisans Tezi ve Doktora Tezi sekil bakimindan
bu kilavuzda verilen ayni1 sartlara tabi olsa da, her {i¢ ¢aligma tiirii de siire, kapsam ve

beklentiler bakimindan farkliliklar gostermektedir.

1. TEMEL ILKELER ve KAVRAMLAR
1.1. Temel ilkeler

Akademik Etik kurallara siki sikiya bagli kalinmalidir. Ogrenci projesini /
tezini kendisi hazirlamalidir. Kaynak gosterme ve alintt yapma kurallaria kesinlikle

uyulmalidir.

Proje ya da tez hangi diizeyde olursa olsun okuruna yargida bulunma ve
yorum yapma olanagi verecek nesnellikte yazilmali, yazarmm goriis ve yorumlari
slipheye yer birakmayacak netlikte ¢alismanin biitiinii i¢inde belli ve anlasilir

olmalidir.

Gereksiz bilgilere yer vererek c¢alismanin hacmini arttirmaya ya da

biitiinltiglinli bozacak 6lciide eksiltmeye gitmekten kagimilmalidir.

Bir projenin / tezin en az kag sayfa olmasi1 gerektigine dair genel bir kural /
kalip yoktur; ¢aligmanin igerigi ne kadar gerektiriyorsa sayfa sayisi da o kadar olur.

Iyi galisma yeterince aritilmis olandir. Bir yontem olarak su ilke akilda tutulmalidir:



Tamamlanmis en iyi ¢alisma, bir parcast ¢ikarildigl ya da bir par¢a eklendigi zaman

biitiinligi, akiciligr ve etkisi bozulan ¢aligmadir.

Bir proje / tez ¢alismasinda, akademik etik bakimindan en ciddi sorunlarin
basinda yazarin bu konudaki yanlis tutumlar1 gelmektedir. Akademik etik agisindan

yaptirim gerektiren yanlis tutumlari kisaca 6zetlenirse;

e Yazarin, kaynak gosterse bile bagkalarin ¢alismalarindan pes pese yaptigi
dogrudan alintilar (arada yazarin kendi anlatimi1 olmadan art arda eklenmis

alint1 paragraflar, alintiyla baslayip alintiyla biten bolimler vb.) yapmasidir.

e Bu alintilarin, yazarin yaklagimini desteklemek amaciyla degil, yazar adina

konuyu anlatmalar1 i¢in kullanilmalaridir.

e Ozgiin metinlerin iizerinde oynanarak, dolayli olarak kaynak gdstererek ya
da gostermeden, yazarin yorum ve yaklagim katkisi olmadan calismaya

konmasidir.
e Yararlanilan kaynaklarin ¢alismada gosterilmemesidir.

e KAYNAKCA sayfasinda gosterilen kaynaklarin metin i¢inde ilgili yerde

anilmamasidir.

e Genel olarak, yazarin katkis1 olmaksizin baskalarinin ¢alismalarinin ya da
caligmalarinin  bir kismimin, kaynak gostererek ya da gdstermeden

aktarilmasidir.

e Ozgiin fikir, yaklasim ve yontemlerden sahipleri anilmaksizin séz

edilmesidir.



1.2. Temel Kavramlar

1.2.1. Proje / Tez Danismam

Proje / Tez danismani, ¢alismanin konu segme asamasindan savunulmasina
kadar olan tiim siirecte deneyimi, bilgi diizeyi ve rol model olusuyla 6grenciyi

yonlendiren ve akademik ilkeler bakimindan denetleyen atanmis 6gretim tiyesidir.

Bunun belli bir o6lgiitii olmasa bile danigman, O6grencisine programini
zamaninda bitirmesini saglayacak sekilde ¢aligmanin gerektirdigi ilgiyi gostermek ve

zamani ayirmakla yiikiimliidiir.

1.2.2. Yiiksek Lisans Projesi

Tezsiz Yiiksek Lisans Programimin amaci, ilgili alanda dgrencinin kuramsal
ve uygulamaya doniik bilgilerini gelistirmek ve alaninda derinlemesine bir bakis
kazanmasimi saglamak, oOzellikle uygulamaya yonelik Ozgiin ¢ozlimler iiretme
becerisini kazandirmaktir. Proje; 6grencinin kazandig: bilgiyi uygulamada kullanma
becerisini kanitlamak amaciyla uygulama sorununu ¢ézmeye veya alternatif oneriler

gelistirmeye yonelik ¢aligsmasini iceren yazili bir rapordur.

Ogrenci, derslerini bagararak ve kabul edilebilir bir Yiiksek Lisans Projesini

sunarak bu diizeye ulagtigini kanitlar.

Yiiksek Lisans Projesi igin asgari beklenti, belli bir alanda var olan olgularin
O0zgiin ve ayrmtili bir sekilde tanimlanip belirlenmesi (literatiir ¢alismasi) ve
uygulamaya hangi ¢6ziim veya yeniliklerin getirilebileceginin arastirma ile ortaya

konmasidir. Kapsam ve hedef bakimindan bir {ist sinir gozetilmez.

Yukarida sozii edilen 6zgiin uygulamanin gergeklestirilip projeye konmasi,
olgular arasi iligkilerin arastirilmasi, yeni bilimsel bilgiler iiretilmesi, hatta kuramsal
modeller olusturulmasi vb. gibi daha kapsamli ¢alismalar s6z konusu projenin

niteligini daha da iist diizeylere tasir.



Proje icerigi 6rnegi;

e Kapak Sayfalar1 (D1s ve I¢ Kapak)
e Oz/ Abstract
e Icindekiler
e Tablo Listesi
e Sekiller Listesi
o Kisaltmalar
o Qiris
o Projenin Amaci
o Projenin Onemi
o Proje Yontemi
o Projenin Konusuyla Ilgili Yurtici/Yurtdis1 Calismalar
e Proje Metni (Metin Boliimleri )

e Sonug

e Kaynakca

e Ekler
1.2.3. Tez

Tezin konusu ve arastirmaya yonlendiren problemin belirlenmesi
gerekmektedir. Belirlenen konu hakkinda yapilacak olan literatiir taramasi hem

probleme olan sorularin netlesmesini saglar hem de ¢alismanin 6zgiinliiiinii gosterir.

’
’

Tezin teknik ayrintilarimin;  “Arastirmamin  Hipotezi ve Varsayimlari’

’

“Aragtirmanmin Modeli”, “Swmirliliklar1”, “Verilerin Toplanmasi”, “Veri Toplama

Araglart”, “Veri Toplama Ara¢larimin Gegerligi ve Giivenilirligi”, “Verilerin Analiz

’

Yontemleri”, “Arastirmada Kullanilan Istatiksel Yontemler” vb. alanlarda tim

actkligiyla belli bir sistem ve bicim kullanilarak tez aciklanmaya ¢alisilmalidir.



1.2.3.1. Yiiksek Lisans Tezi

Tezli Yiiksek Lisans Programinin amaci, ilgili alanda 6grencinin kuramsal ve
uygulamaya doniik bilgilerini gelistirmek, bilimsel arastirma yaparak yeni bilgiler
tiretme, bilgiyi degerlendirme ve yorumlama yetenegini, sorunlara ve ¢oziimlerine

yonelik bir bilimsel bakis becerisini kazandirmaktir.

Ogrenci, derslerini basararak ve kabul edilebilir bir Yiiksek Lisans Tezini

sunarak bu diizeye ulastigin1 kanitlar.

Yiiksek Lisans Tezi, 6grencinin edinmis oldugu kuramsal ve uygulamaya
dontik bilgi ve becerilerini kullanarak yeni bilgiler iiretmek, degerlendirmek ve
yorumlamak amaciyla yaptigi bilimsel bir arastirmay1 igeren yazili olarak sunulan bir

bilimsel ¢alismadir.

Yiiksek Lisans Tezi i¢in asgari beklenti, tezin belli bir alana ait bilimsel bir
aragtirmaya dayali olmasi, olgular arasindaki iliskilerin arastirilmasi, sorunlarinin
belirlenmesi ve bunlara 6zgiin ¢oziim ve oOneriler getirilmesidir. Yiiksek Lisans
Tezinin bir bilimsel makale liretebilecek standartlara sahip olmasi arzu edilen bir

diizeydir.

Yiiksek Lisans Projesi ile karsilastirildiginda Yiiksek Lisans Tezinin nitelik
ve akademik bakimdan ayirt edici Ozelligi tezin bir bilimsel arastirmaya

dayandirilmasidir.



1.2.3.2. Doktora Tezi

Doktora Programimin amaci, Ogrenciye bagimsiz bilimsel arastirma
yapabilmesini, bilimsel olaylar1 irdeleyerek yorum yapabilmesini, yeni bilgiler ve
Ozgiin alternatif ¢oziimler {iretebilmesini saglamak i¢in gereken kuramsal ve
uygulamali en derin ve genis bilimsel bilgi ve becerileri kazandirmaktir. Siireg

basartyla sonuglanirsa 6grenci alanimin Doktoru kabul edilir.

Ogrenci, derslerini basararak ve kabul edilebilir bir Doktora Tezini sunarak

bu diizeye ulastigin1 kanitlar.

Doktora Tezi i¢in asgari beklenti, bilime yenilik getirmesi, yeni bir bilimsel
yontemler gelistirmesi ya da bilinen bir yontemin yeni alanlara uygulanabilmesinin

saglanmasidir.

Doktora Tezi, Yiiksek Lisans Tezi ile karsilastirildiginda; nitelik bakimindan
ayirt edici 6zelligi, Doktora tezinin dar ve belirli bir alanda yapilan derin bir bilimsel
aragtirmaya dayandirilmasidir. Doktora Tezinin en az bir bilimsel makale

tiretebilecek diizeyde olmasi esastir.

1.2.3.2.1. Tez Onerisi

Yeterlik smavinda basarili bulunan Ogrenci icin enstitii anabilim dali
baskaninin &nerisi, enstitii yonetim kurulu onay ile bir ay i¢inde bir Tez izleme

Komitesi olusturulur.

Doktora yeterlik sinavini basari ile tamamlayan 6grenci, en geg alt1 ay i¢inde,
yapacagl aragtirmanin bagligini, konusunu, amacini, yontemini ve ¢alisma planini
kapsayan tez Onerisi raporunu Tez Izleme Komitesi 6niinde bir saat igerisinde sozlii

olarak savunur.



Tez onerisinde genel olarak bulunmasi gereken temel basliklar;

e Onerilen Tezin Adi

e Konusu
e Amaci
e Onemi

e YoOntemi
. Kavramsal Cergeve
o Varsayimlar
. Kapsam ve Siirliliklar
o Veri Toplama Teknigi
e Kaynakca

Ogrenci, tez Onerisi ile ilgili yazili raporunu sozlii savunmadan en az onbes

giin dnce Tez izleme Komitesi iiyelerine dagitir.

1.2.3.2.2. Rapor ve Sunusu

Tez Izleme Komitesi, tez onerisi kabul edilen 6grenci igin Ocak-Haziran ve
Temmuz-Aralik aylari arasinda birer kere olmak lizere yilda iki kez toplanir.
Ogrenci, toplant1 tarihinden en az bir ay 6nce komite iiyelerine yazili bir rapor sunar.
Bu raporda, o ana kadar yapilan ¢alismalarin 6zeti ve bir yil sonraki dénemde

yapilacak ¢alisma plan1 belirtilir.



Enstitiiye teslim edilecek raporlarda asagidaki formatta olmasi gerekmektedir:

. Ogrencinin Ad1 Soyadi

. Anabilim ve Bilim Dali

o Rapor Dénemi

o Tez Danismani ve Komite Uyeleri
o Tez Onerisinin Kabul Tarihi

o Tezin Konusu

. Arastirma Yontemi

. Rapor Dénemindeki Gelismeler

. Gelecek Rapor Donemi Hedefleri



2. GENEL BiCiM SARTLARI ve YAZIM KURALLARI

2.1. Genel Bicim

Yazim igin standart 75-80 g/ m2, 21cm x 29,7cm ebatlarinda A—4 kagidinin
bir yiizl kullanilir.

Calisma metnini, Sosyal Bilimler Enstitiisii ve Fen Bilimleri Enstitiisii
ogrencileri elektronik ortamda, MS Windows tabanli MS Word yazim

programinda hazirlamalidir.

Tablo, grafik ve sekiller i¢in Excell veya danigmanin 6nerecegi bir diger

program kullanilabilir.

Yazi tipi tim yazim boyunca Times New Roman (TNR) ve yazi boyutu 12
puntodur. Ayr1 punto ve koyu yazim bicimleri yeri geldiginde (Dis Kapak, ¢
Kapak, Dipnotlar, B6liim Basliklar1 gibi) Kilavuz i¢inde agiklanacaktir.

Yazi rengi siyah olacaktir.

Noktalama isaretlerinden sonra bir harf bosluk birakilir.

Proje ya da Tez yazziminda Tiirkgenin diizgiin ve dogru kullanilmasi son
derece onemlidir. Bu konuda Tiirk Dil Kurumu’nun Yazim Kilavuzu esas

alinmalidir.



2.1.2. Sayfa Diizeni

Sayfa yapisti iist, alt ve sagdan 3 cm ve sol taraftan 3,5 cm bosluk birakilacak

sekilde ayarlanir. Ust bilgi ve alt bilgi (1,3 cm) olarak ayarlanacaktir.

Sayfa Yapisi

Kenar Boglulkdan | kadit || Diizen |
Kenar Bogluklarn
i
Cilt pawi; 0cm E Cilt pay weri: Sol W
Wanlendirme
A)
Dikey atay
Sayfalar
Birden fazla sayfa; Marrmal w
Snizleme
Lygulama weri: Eiu biliime
Varsayilan Olarak Avarla ] Tarnanm l [ Iptal

10



2.1.3. Satir Arahklar1 ve Yaz1 Diizeni

Metin hizalamasi sayfanin iki yanma yaslanmis ve Sol (0 cm) Sag (Ocm)

olarak yazilir.

Satir basi, Ozel (ilk satir) Deger (1,25c¢m) igerden baslamalidir.
Paragraf araligi Once (Onk) Sonra (12nk) olarak ayarlanmalidir.
Satir araliklar1 1,5 satir olarak ayarlanir.

Bir paragrafin ilk ciimlesi sayfa sonuna ya da son climlesi sayfa basina

konmaz.

Dipnotlarda ise satir araligi (tek) ve 10 punto yazimi kullanilmalidir.

Paragraf

Girinkiler we Aralklar | Sakir ve Savfa Sonu

]

Genel
Hizalama: |iki Yana Yasla |
Anahat dizeyi: |Gf:'|'-.-'u:|e Mekni w |
Girinki
Sal: 0cm & Deder:
Sag: 0cm & V| |1,25 cm o

[1 garsiikh girintiler

aralk,

Gnce: Sakir arahdr: Dedger:

Sonra: | 1,5 satir w | | £
[] awru stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Sinizlerne

Sekmeler, .. ] [ Varsavilan Olarak avarla ] I Tarnarm l [ iptal

11



2.2. Proje ve Tez Sayfa Diizenlenisi

Proje veya Tez calismas1t On Kisim, Metin Kismi1 ve Son Kisim olmak iizere

ic kisimdan olusur. Bu kisimlarin sayfa siralamasi agsagida verildigi gibidir:

Ana Sayfalarin Sirast Sayfa Numaralari
Kisimlar
Dis Kapak Gosterilmez
I¢ Kapak Gosterilmez
YEMIN METNI Sayfasi Gosterilmez
Proje / Tez Simnav Tutanagi Gosterilmez
o 0z Gosterilmez
ONKISIM ABSTRACT Gésterilmez
ICINDEKILER Romen rakamlari (i) ile Igindekiler
TABLOLAR LISTESI sayfasindan gosterilmeye baslamir
SEKILLER LISTESI metin kismina kadar devam eder.
KISALTMALAR
- GIRIS
l\rngTl\}lT DIGER BOLUMLER 1 ile gosterilmeye baslanir
SONUC BOLUMU tez sonuna
KAYNAKLAR kadar devam eder.
SON
KISIM . EKLER
OZGECMIS

OZ sayfasindan itibaren sayfa numaralama kii¢iik Romen rakamu ii ile sayfa

ortasinda gosterilmeye baslanir; KISALTMALAR Sayfasimin sonuna kadar kiiciik

Romen rakamlar (i, ii, iii,...) tipinde devam eder.

Metin Kisminda ise GIRIS boliimiinden 1 ile sayfa ortasindan baslar ve (1, 2,

3,...) tipinde rakamlarla kesintisiz olarak son kisimdaki OZGECMIS sayfasinin

sonuna kadar devam eder.

Tiim sayfa numaralari, sayfanin altina ortalanarak konulur.

2.3. On Kisim

2.3.1. Dis Kapak

12




BLOKLAR DIS KAPAK YAZI TiPi
14 punto
Ust Bosluk (1) 2 Satir Bosluk
T.C.
BEYKENT UNIVERSITESI
1. Blok ENSTITU ADI TNR, 14 punto, 5 Satir
ANABILIM DALI ADI
BILIM DALI ADI
Bloklar Arast
Bosluk (2)
14 punto
5 Satir bogluk
CALISMANIN BASLIGI TR, 16 punto, Koy
2. Blok Yiiksek Lisans/Doktora Tezi/Projesi TNR, 14 punto
Bloklar Arasi
Bosluk (3)
14 punto
5 Satir bosluk
Tezi/Projeyi Hazirlayan: TNR, 14 punto:
3. Blok Adi SOYADI TNR, 18 punto, Koyu
Bloklar Arasi
Bosluk (4)
14 punto
11 Satir bogluk
4. Blok [stanbul, Y1l TNR, 14 punto
Alt Bosluk (5) 14 Punto 1 Satir Bosluk

13




Dis Kapak Sayfasinda; Universitenin, Enstitiiniin, Anabilim Dalinin, Bilim
Dalinin adlari, proje veya tezin adi, hangi tiir (proje / tez) g¢alisma oldugu,
hazirlayanin ad1 ve soyadi ile savunuldugu yer (istanbul) ve yil1 bulunur. Ogrencinin

ad1 ve soyadinda kisaltma yapilmaz.

Dis Kapak, bes adet iist, alt ve bloklar arasi bosluktan ve {isteki sira ile hepsi
ortalanmig dort bloktan olusur (bkz. EK-1):

2.3.2. i¢ Kapak

¢ Kapakta uyulmas: gereken sayfa diizeni Dis Kapak’in sayfa diizeni ile
aynidir. Ancak, i¢ kapakta, dis kapaktaki bilgilere ek olarak 6grencinin adi ve

soyadinin bulundugu blokta 6grenci numarasina da yer verilir.

Sayfaya Damisman Blok’u eklenerek buraya danismanin unvani ile
kisaltmasiz sekilde ad1 ve soyadi yazilir: Danisman Bloku, Dis Kapaktaki bigim ve
bosluklar1 degistirmeksizin, 3. ve 4. bloklarin arasina aralarinda 2 satir bogluk

birakilarak yerlestirilir (Bkz. EK-2).

14



YAZI TiPi

IC KAPAK
2 Satir, 14 puntoluk Ust Bosluk
T.C.

BEYKENT UNIVERSITESI

ENSTITUNUN ADI TNR, 14 punto, 5 Satir

ANABILIM DALININ ADI
BILiM DALININ ADI
5 Satir Bloklar Arasi Bosluk

CALISMANIN BASLIGI TR, 16 punto, Koyu

Yiiksek Lisans Tezi/Projesi

Tezi/Projeyi Hazirlayan:

Ad1 SOYADI

Ogrenci No:
2009........ 0156

Danisman:
Unvan Ad Soyad

[stanbul, Y1ilt

TNR, 14 punto

5 Satir Bloklar Arasi Bosluk

TNR, 14 punto
TNR, 18 punto, Koyu

TNR, 14 punto
TNR, 14 punto

2 Satir Bloklar Arast Bosluk

TNR, 14 punto
TNR, 14 punto

2 Satir Bloklar Aras1 Bosluk

TNR, 14 punto

1 Satwr, 14 puntoluk Alt Bosluk
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2.4. Yemin Metni
Yemin metninde su ifadeler yer alir:

Yiiksek Lisans Projesi / Tezi - Doktora Tezi olarak sundugum “...” baslikli
bu ¢alismanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan yazildigini,
yararlandigim eserlerin tamammin kaynaklarda gosterildigini ve ¢alismamin iginde
kullanildiklart her yerde bunlara atif yapildigii belirtir ve bunu onurumla

dogrularim.

Ornek icin bkz. EK-3.

2.5. Proje Degerlendirme Tutanag: ve Tez Sinav Tutanag

Proje danisma degerlendirmesi / Tez savunma sinavindan basari ile gectikten
sonra g¢alismalarin Enstitiiye sunulan niishalarinda yer alir (Bkz. Ek-4a ve 4b). Bu

sayfa Enstitii Ogrenci Islerinden temin edilir.

2.6. Oz

e Oz, arastirmanin amacini, Kurgusunu, yéntemini, bulgularim ve énemini

olabildigince yalin bir sekilde anlatan, 150- 200 kelimeden olusur.

e Oz’de anahtar kelimeler yer alir. Bu kelimeler ¢alismay: yansitict ve 6ziinii

temsil edici nitelikte terimlerden olusur (bkz. Ek-5).

e Calismanin Bashgi ve OZ eser hakkinda fikir veren ilk kisimlardir; bu

nedenle bunlara ¢aligmanin en az diger boliimleri kadar 6zen gosterilmelidir.

e (Calismanin  bitirilmis  halinden  bahsedildiginden ge¢gmis zamanda

yazilmaldir.
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2.7. Abstract

Tiirkge 6z ve anahtar kelimelerin ¢evirisinden olusur (bkz. EK-6).

2.8. icindekiler

Ortalanmig olarak 12 punto koyu TNR yazi tipi ile sayfanin {stiine
ICINDEKILER baslig1 konur. Igindekiler basligindan 6nce 1 satir, sonrasinda ise 1
satir bosluk verilir. Tek satir asagidan sayfanin sagma yaslanmis olarak 10 punto

biiytikliigiinde Sayfa No. yazilir.

Calismanin tiim boliimleri ¢alisma ig¢inde goziiktiikleri sirada bu sayfada

gosterilirler;
e Ana boliim bagliklart 12 punto biiyiik koyu harflerle,

e Alt diizey boliim basliklar1 ise kelimelerin bas harfi biiyiik olacak sekilde,
kiiciik koyu olmayan harflerle yazilir.

e Ana bolim basliklar1 sayfanin en soluna, alt derece boliim basliklar ise
basamaklandirilmis sekilde baslik derecesi arttikga bir “Tab”, iki “Tab” gibi

daha igeriye konur.
e Biitiin sayfa numaralar1 sayfanin en sagina konulur (bkz. Ek-7).

MS Office Word programi icinde otomatik olarak Igindekiler Sayfasim

olusturan bir arag vardir. Ardindan yapisal format diizenlenebilir.

17



2.9. Tablolar ve Sekiller Listesi

Ustten bir satir bosluk birakarak TABLOLAR LISTESI bashigi 12 punto,
TNR, koyu, biiyiik harflerle, ortalanmis sekilde konur ve basliktan sonra da bir satir
bosluk birakilir. Saga dayali olarak 10 punto seklinde Sayfa No. yazilir.

Tablolar isimleriyle birlikte ¢alismanin basindan sonuna kadar ardisik olarak
numaralandirilirlar; bir bagka deyisle boliim degisikliklerinde tablo numaralamasi bir
onceki bolimden devam eder (bkz. EK-8). Tablo numarasi ve tablo adi tablonun

istiinde, koyu harflerle ve ortalanmis olarak verilir.

Ustten bir satir bosluk birakarak SEKILLER LISTESI bashigi 12 punto,
TNR, koyu, biiyiik harflerle, ortalanmig sekilde konur ve bagliktan sonra da bir satir
bosluk birakilir. Saga dayali olarak 10 punto seklinde Sayfa No. yazilir.

Sekillerde tablolar gibi ¢alismanin basindan sonuna kadar ardisik olarak
numaralandirilir; bir baska deyisle boliim degisikliklerinde sekil numaralamasi bir
onceki boliimden devam eder (bkz. Ek-9). Sekil numarasi ve sekil adi seklin altinda,

koyu harflerle ve ortalanarak verilir.

Eger caligsma igerisinde resim, fotograf, ¢izim ve benzeri malzeme veriliyorsa,
bunlarin listesi ayr1 bir liste olarak, Tablolar veya Sekiller Listesi gibi ayn1 bigimde

dizenlenir.

MS Office Word programinin ve diger yazim sistemlerinin bunlari otomatik

vapma ozellikleri vardir.
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2.10. Kisaltmalar

Ustten bir satir bosluk birakildiktan sonra KISALTMALAR bashg 12
punto, TNR, koyu, biiyiik harflerle, ortalanmis olarak atilir ve basliktan sonra bir
satir bosluk birakilir.

Calisma icerisinde gegen bazi kurum ve kavramlar ile yazim teknigi geregi
yapilan kisaltmalar, bu sayfada alfabetik sira ile (12 punto, TNR, koyu) verilir ve
karsilarina tam agilimlari (12 punto, TNR) yazilir (bkz. EK-10).

Metin i¢inde kisaltmalarda, kisaltma ifadeleri ilk seferde tam adi yazilirken

parantez ile kisaltmasi verilebilir.

3. METIN KISMI

Metin Kisminin bigim ve icerik sartlar1 asagida agiklandigi gibidir.

3.1. Boliim Numaralar: ve Bashk Yazma Bicimi

ICINDEKILER sayfasinda boliim ve béliim alt basliklar1 derecelerine gore
basamaklandirilarak gosterilirler. Boliim Basghgr 12 punto, TNR, koyu, biiyiik
harflerle ve sayfa ortalanarak yazilir (bkz. EK-7).

19



Birinci Btiliimw
BOLUM BASLIGI
BIRINCI DERECEDEN ALT BASLIK
1.1. ikinci Dereceden Alt Baslik
1.1.1. Ugiincii Dereceden Alt Baslik

BIRINCI DERECEDEN ALT BASLIK
2.1. Ikinci Dereceden Alt Baslik
2.1.1. Ugiincii Dereceden Alt Baslik

Ikinci Béliim _
BOLUM BASLIGI
BiRiINCi DERECEDEN ALT BASLIK
1.1. Ikinci Dereceden Alt Baslk
1.1.1. Ugiincii Dereceden Alt Baslik

BiRiINCi DERECEDEN ALT BASLIK
2.1. Ikinci Dereceden Alt Baslik
2.1.1. Ugiincii Dereceden Alt Baslik

Ugiincii Boliim_
BOLUM BASLIGI
BiRINCi DERECEDEN ALT BASLIK
1.1. Ikinci Dereceden Alt Baslik
1.1.1. Ugiincii Dereceden Alt Baslik

BiRINCi DERECEDEN ALT BASLIK

2.1. Ikinci Dereceden Alt Baslik
2.1.1. Ugiincii Dereceden Alt Baslik
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I.  Birinci derece boliim bagliklar1 yeni bir sayfadan baglar.
ii.  Birinci derece bagliklar 12 punto, TNR, koyu, biiyiik harflerle yazilir.
iii.  Birinci dereceden daha alt derecedeki basliklar 12 punto, TNR yaz tipi ile
biiyiik harfle baslayip kiigiik harflerle devam edecek sekilde yazilir.
Iv.  Metin i¢indeki basliklarin tiimii bir tab bosluk birakilarak sola yasli olur.

v.  Hangi derece olursa olsun basliklarin altina metin yazilmasi gerekmektedir.

vi.  Yeni baslik, biten metinden sonra bir satir bosluk birakilarak yazilir.
vii.  Baslikla altindaki metin arasinda bir satir bosluk birakilmaz.
viii.  Paragraflar arasi bir satir bosluk birakilir.

iX.  Her boliimiin altinda, eger alt baslik gerekiyorsa, en az iki alt baslik olur.

X.  Dordiincii dereceden fazla boliim alt basligi yapilmaz.

Xi.  BoOlim numaralar1 12 punto, TNR, koyu yazi tipi ile yazilir. Bolim
numaralari, aralarinda bosluk birakmaksizin birbirlerinden nokta ile ayrilir
ve nokta ile biterler (3.4.2. gibi.).

3.2. Giris

Bu boliim, okuyucuya calismanin konusunu tanitan, genel problem alaninin

anlatildig1 ve arastirma alaninin netlestirildigi bir bolimdyir.

Calismanin niteligine bagh olarak (kuramsal / deneysel vb.) amaci, 6nemi,
kapsami, smirhliklari, varsayimlari, hipotezleri ve yontem bakimindan ana

hatlari ortaya konur; tiim ¢alisma boyunca izlenecek yol anlatilir.

Bu béliimde, calisma gerektiriyorsa, “Problem”, “Arastirmanin Amaci”,
“Arastirmanin Onemi”, “Arastirmanin Kapsamm”, “Tamimlar”, gibi alt derece

boliim bagliklar1 yapilabilir.

GIRIS, calismanin her boliimiiniin kisa bir 6zetinin verilmesiyle sonlandirilir.

Bu anlatim, daha 6nce yapilmis ¢calismalara atifta bulunarak pekistirilir.
GIRIS béliimiinde tablo, sekil, vb. malzeme yer almaz.

GIRIS boliimiinde dipnot verilmez.
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3.3. Diger Metin Boliimleri

3.3.1. Kuramsal Altyapiya ve Alana Dair Tamitic1 Boliimler

Calismanin konusuna temel olusturan kuramlar, modeller ve yaklagimlar bu
boliimlerde verilir. Calisma boyunca arastirilan / yorumlanan tiim kavramlar,
calisma i¢indeki rollerine dair kuskuya yer kalmayacak netlikte tanimlanirlar. Bu

anlatim, literatiirdeki diger ¢alismalara atifta bulunarak pekistirilir.

Aragtirma ile dogrudan ilgisi olmayan konular bu bdliimlere konmaz; bu

boliimlerin amaci arastirmanin kuramsal ¢ergevesini ¢izmektir.

3.3.2. Gozlem ve Deneye Dayali Olmayan Calismalara Ozel Boliimler

Kuramsal tartisma, inceleme, kuramsal model gelistirme, agimlama Vvb.
tiriindeki calismalarda, Onceki boliimlerde agilimi  yapilmis olan kuramsal
yaklasimlar ve kavramlar c¢ercevesinde, yazarin 0Ozgiin yaklagimlarmin ve
yorumlarmin oldugu boélim / boliimler bulunabilir ve buna uygun ana basliklar

secilebilir.

Bazi Anasanat / Anabilim Dallar1 (Sinema-TV, Tekstil Tasarimi, Ingiliz Dili
ve Edebiyati, Uluslararas1 Iliskiler Anabilim Dallar1 gibi) farkli nitelikler
tasidiklarindan, farkli tasarimda Proje / Tez hazirlama gereginin ortaya ¢iktigi
durumlarda, ilgili dalin  beklentilerine uygun c¢alismalar  Danigmanin

yonlendirmesiyle yiiriitiilebilir ve hazirlanabilir.

3.4. Kaynak Gosterimi

Tez yaziminda Dipnotlu Kaynak Gosterimi (sayfa alti gosterimi) veya

Chicago Onbesinci Siiriim (parantezigi gosterimi) yontemi kullanilabilir.

Damismanlarin dnerisine gore kaynak gdsterimi uygulanacaktir.
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3.4.1. Dipnotlu Kaynak Gosterimi

Dipnotlu kaynak gosterimi MS Office Word programinin Basvurular

bashiginda otomatik dipnotlama sistemiyle (dipnot ekle) sayfa altina verilir.
Dipnotlar 1’den baslanarak ¢alisma sonuna kadar sirasiyla numaralandirilir.

Dipnotlardaki metinler 10 punto, TNR yaz1 tipi ve tek satir ile yazilir.

Dipnotlarin aralarinda herhangi bir bosluk birakilmaz.

iv.  Dipnotlar dipnot numarasi ile ayni1 sayfada yer alirlar. Bir sonraki sayfaya
kaymamas1 gerekmektedir.
v.  Dipnotlarda kisilerin hi¢bir unvanlar1 (akademik vb.) kullanilmaz.
vi.  Eser dipnot olarak ilk defa kullanildiginda asagidaki siraya ve formata gore
metin i¢inde kullanilir.
vii. Dipnot metin i¢i kullanimi ile KAYNAKCA kullanimlar farklilik
gostermektedir (bkz. Ek-11).
Ornekler;
KITAPLAR
1.Yazarim Adi Soyadi, 2.Yazarin Adi Soyadi, 3.Yazarin Adi
Metin i¢inde Soyadi, ...ve N. Yazarin Adi Soyadi, Kitabin Adi (Baski

Sayis1), Yaymevi, Basim Yeri, Yili, Sayfa Araligi.

1.Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi.,, 2.Yazarin Soyadi,

Kaynakea Boliimi Adinin Bag Harfi., 3.Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., ve

N. Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., Kitabin Adi (Bask1
Sayisi), Yayinevi, Basim Yeri, Yili.
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Metin Icinde

Kaynakc¢a Bolimii

Metin icinde

Kaynakc¢a Boliimii

Metin icinde

Kaynakca Boliimii

Metin i¢inde

Kaynakca Boliimii

EDITORLU KiTAP

Yazarin Adi Soyadi, “Boliimiin Adi1”, Editériin Soyadi,
Editoriin Adinin Bas Harfi. (Eds.), Kitabin Adr (Baski sayisi),
Yaymevi, Basim Yeri, Yili, Sayfa Araligi.

Editoriin Soyadi, Editoriin Ad1 (Ed.), (Yil). Kitabin Adi
(Bask1 Sayisi). Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. “Béliimiin
Adr”, Yayinevi, Basim Yeri, Y11, Yayin Sayfa Araligi.

SURELI YAYINLAR

1. Yazarm Ad1 Soyadi, 2. Yazarin Adi Soyadi, ... N. Yazarin
Adi Soyadi, Makalenin Ad:, Siireli Yaymin Adi, Cilt No,
Stireli Yayinin Sayisi, Yil, Sayfa Aralig.

1. Yazarin Soyadi, Adimin Bag Harfi., 2. Yazarin Soyadi,
Admin Bas Harfi., .... ve N. Yazarin Soyadi, Adinin Bas
Harfi., Makalenin Adi, Siireli Yayinin Adi, Cilt No, Siireli
Yaymin Sayisi, Yil, Yayin Sayfa Aralig.

YAYINLANMAMIS BIiLDIiRiLER

Yazarin Adi1 Soyadi, (Tarih), Baslik, Etkinligin Adi, Yeri.

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfi., (Tarih). Bashk.
Etkinligin Adi, Yeri.

YAYINLANMIS BILDIRILER

Yazarin Adi Soyadi, (Tarih), Baslik, Etkinligin Adi, Bildiri
Kitabinin Adi, Yaymlandigi Kurum, Yili, Sayfa Araligi.

Yazarin Soyadi, Admmin Bas Harfi.,, (Tarih), Bashk,
Etkinligin Adi, Bildiri Kitabinin Adi, Yaymlandigi Kurum,
Yili, Yayinlanan Sayfa Aralig:.
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Metin Icinde

Kaynakc¢a Bolimii

Metin Icinde

Kaynakc¢a Boliimii

Metin icinde

Kaynakc¢a Bolimii

Metin i¢inde

Kaynakca Boliimii

Metin i¢inde

Kaynakc¢a Bolimii

INTERNET KAYNAKLARI
Yazarin Ad1 Soyadi, Baslik, Internet Adresi, Alinma Tarihi.

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., Baghk, Internet Adresi,
Alinma Tarihi.

TEZLER

Yazarin Adi Soyadi, Baslik, Yayinlanmamis Yiiksek Lisans /
Doktora Tezi, Universitenin Adi, Y1l, Sayfa Aralig1.

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi., Bashk, Yaymlanmamis
Yiiksek Lisans / Doktora Tezi, Universitenin Adi, Yil.

RAPORLAR

Yazarin Adi1 Soyadi, Raporun Bashigi, Yaynlayan Kurum,
Yaym Yeri, Yil, Sayfa Aralig.

Yazarin Soyadi, Admin Bas Harfi.,, Raporun Bashgi,
Yayimlayan Kurum, Yaymn Yeri, Yil.

GAZETE

Yazarin Adi1 Soyadi, Konunun Adi, Gazetenin Adi, Tarih
(glin-ay-y1l).

Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi., Konunun Adi, Gazetenin
Ads, Tarih (giin-ay-y1l).

ANSIKLOPEDI

Yazarin Ad1 Soyadi, Konunun Adi, Ansiklopedi Adi, Cilt No,
Yaym Evi, Yaym Yeri, Yil. Sayfa No.

Yazarin Soyadi, Admm Bas Harfi, Konunun Adj,
Ansiklopedi Adi, Cilt No. Yaym Evi, Yaym Yeri, Yil.
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Metin Icinde

Kaynak¢a Boliimii

Metin Icinde

Kaynakc¢a Bolimii

Metin Icinde

Kaynakca Boliimii

SOZLUK

Sozciigiin Adi, Sozligin Adi, Yayin Evi, Yaym Yeri, Yil,
Sayfa No.

Sozligin Adi, Sozciigiin Adi, Yayimn Evi, Yaym Yeri, Yil.

INTERNET/KURUM

Kurumun Adi, Yayimn Adi, Yil, Internet Adresi, Erisim
Tarihi: giin/ay/yil.

Kurumun Adi. Yaymn Adi, Yil, Internet Adresi, Erisim
Tarihi: giin/ay/yil.

INTERNET KAYNAKLARI

Yazarin Ad1 Soyadi, Belgenin Baslhigi, Belge Tarihi, Yaymn
Bilgileri, Sayfa Numarasi, URL Adresi, Erisim Tarihi:

giin/ay/yil.

Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi. Belgenin Bashgi, Belge
Tarihi, Yayn Bilgileri, Sayfa Numarasi, URL Adresi, Erigim
Tarihi: glin/ay/yil.

INTERNET / Siireli Yaymnin Elektronik Versiyonu

Metin icinde

Kaynakca Boliimii

Yazarin Ad1 Soyadi, Makalenin Adi, [Elektronik Versiyonu]
Dergini Adi, Cilt No. Say1 No., Sayfa Araligi Numarasi,
URL, Erigim Tarihi

Yazarin Soyadi, Admin Bas Harfi, Makalenin Adi,
[Elektronik Versiyonu] Dergini Adi, Cilt No. Say1 No., Sayfa
Aralig1 Numarasi, URL, Erigim Tarihi
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> Ayni yazarin herhangi bir eserine ilk defa atif yapildiginda;

Halil Seyidoglu; Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi (Gelistirilmis 10.
Baski), Giizem Can Yayinlari, Istanbul, 2009, ss. 25-42

>  Aymni esere ikinci sefer atif yapildiginda;

Seyidoglu, a.g.e., ss. 45-55

> Avyni yazara ait baska bir esere birden fazla kez atif yapildiginda;

Seyidoglu, Ekonomi ve Isletmecilik ...., ss. 2-21

3.4.2. Parantez i¢i Dipnotlama Yontemi

Word programi ile Bagvurular basligi altinda otomatik olarak (alint1 ekle)

Chicago onbesinci siirimii kullanilarak dipnotlama yapailir.
e Chicago onbesinci siiriimiin genel formati olarak; (Soyisim Y1il, Sayfa no.)

(Davenport, Schwarts ve Pursel 2003, 108)

Chicago yonteminde herbir eser formati igin Alint1 Ekle Kaynak Tiirii olarak;

Kitap, Kitap Boéliimii, Dergi Makalesi, Bildiri vb. konularda biitiin 6zellikleri

eklenir.
F N
Kaynak Olugtur l Pl X
Kaynak Tarl | Dergi Makalesi - Dil | Varsaylan E|
Chicago Onbesing Siiriim icin KayrFt2 -
=i
Yazar |Dergi Makalesi

Sureli Yayn Makalesi
Konferans Bildirileri
Rapor

Baslk
Derai Adi
il
sayfalar
[7] Tim Kaynakea Alanlanm Géster

Etiket adi
YerTutucul

Tamam ] I Iptal
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Chicago yonteminde otomatik KAYNAKCA formati da otomatik olarak
kullanilabilir. Ardindan KAYNAKCA yazim formatlari uygulanabilir (bkz. EK-12).

@l d9-00 4 a |# Belgel - Microsoft Word
m Girig Ekle  Sayfa Dizeni Bagvurular | Postalar  Gozden Gecir  Gdrdnim
[Z Metin Ekle - [ Somnot Ekle Y (3 Kaynakian Vonet ﬂ £ Sekiller Tablosu Edle j 5} Dizin Ekle
| I I -

. _,TfTabonu Gincellegtir AQBirSonraki Dipnot = = héstil: Chicago = 2 Tabloyu Gincellest 21! Dizini Giince
Igindekiler Dipnot . Alinti Resim Girdyi

- Bde ) Nothan Gaste Edle - | Kaynakea * Vazsi Ekle U] Capraz Bagvuru Tsaretle

Igindekiler Tablosu Dipnatlar ] AllN Yerlesik i

(7_;‘24}‘ g Kaynakea Tablosu Ekle

Alntiy B
Isaretle

Kaynakca

\‘1‘|‘1-\-x-|-1‘|‘2I(aynakga e
o T T T

Kaynakga
= Geni, Can, Altalr ve Bagvurutar. stanbul: Kemal Kitabend, 2003
_ Gikiepe, Mete Kaynakea

Kemer, Mehmet . - e, 2006,
= Belgeyle iligkili tom

o kaynaklan iceren otomatik
- Sl Geeen € pipiiynqrafi

- Sozil Gegen Caligmalar
Gene, Can, Antdar v Bagvaruar, tanbul: Kemal Kitabesi, 2003,

Giktepe, Mete: Resm Yayun Oligturmo. Burdur: Yazn I, 2005

Kemer, Mehmet AR, Kaynokga Wasd azlv. Ankara: Serdven Yapnel, 2006,

ﬂj Kaynaka Ekle

LB W15 AR

3.5. Tablo ve Sekil Isimleri
Tablolar, Tablo 1. Tablo Adi seklinde baglayarak ¢alisma sonuna kadar
numaralandirilir.

Tablo ismi tablonun {istiine sayfay1 ortalayarak 12 punto TNR ve kalin olarak

yazilir. Alinan kaynak ise tablo altinda iki yana yasli 10 punto TNR ve tek aralik

olarak verilmelidir (bkz. Ek-8).
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Tablo 1. Hane Halki Isgiicii Durumu

TURKIYE KENT KIR
2007 2008 2007 2008 2007 2008

Kurumsal olmayan sivil niifus (000) 69 246 70005 43892 44805 25353 25199
15 ve daha yukar yastaki niifus (000) 49575 50339 31856 32628 17719 17711
Isgiicii (000) 22879 24009 14157 15000 8722 9009
istihdam (000) 20443 20736 12431 12694 8012 8042
issiz (000) 2436 3274 1726 2306 710 967
Isgiiciine katilma oram (%) 46,2 47,7 44 4 46,0 49,2 50,9
Istihdam oram (%) 41,2 41,2 39,0 38,9 45,2 454
issizlik orami (%) 10,6 13,6 12,2 154 8,1 10,7
Tarim dusi issizlik orani (%) 13,0 17,3 12,4 16,0 15,2 215
Geng niifusta issizlik orani™(%) 20,6 25,7 21,3 27,1 19,3 23,3
Eﬁcﬁne dahil olmayanlar (000) 26696 26330 17699 17628 8997 8702

(1) 15-24 yas grubundaki niifus

Kaynak: Tiirkiye Istatistik Kurumu [TUIK] Haber Biilteni (2009). Hane Halk: Isgiicii durumu (Aralik
2008) (Say1:38) icinde. Ankara: TUIK. (12 Mayis 2009) tarihinde
http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=4014 * den alindi.

Sekiller, Sekil 1. Sekil Adi ile baslayarak ¢alisma sonuna kadar

numaralandirilir.

Sekil ismi ve alinan kaynak Sekil’in altina sayfay1 ortalayarak 12 punto TNR
olarak yazilir. Kaynak ise iki yana yasli 10 punto TNR ve tek aralikli sola dayali
yazilmalidir (bkz. EK-9).

Yilksek

Uriinin biyirme aran
Orta

Diasgik

Yiksek Urta Llidgik

Fazar Pay

Sekil 14. Stratejik Is Planlama
Kaynak: Karakag, $. (2003). Stratejik Planlama iginde. (25 Nisan 2009) tarihinde
http://www.bilgiyonetimi.org/cm/images/egol.gif * den alind:.
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3.6. Sonug¢

Bu bdliim Metin Kisminin son béliimiidiir ve hangi Anasanat / Anabilim Dali

olduguna bakilmaksizin tiim Proje ve Tez c¢alismalarinda bulunur.

Bu boliimde, ilk olarak calismanin kisa bir 6zeti bulgularin sozel kisa

anlatimryla birlikte verilir.

Ardindan, yazar yorumlarmin kisa Ozetini sunarak c¢alismanin kisitlari,
calismada ortaya ¢ikmis yeni ve baska arastirmalar i¢in Onerilebilecek hususlara

deginir.

Son olarak c¢alisma, kurumlara ve kisilere uygulamada pratik yararlar

saglayabilecek sonuclar igeriyorsa, bunlar da 6neriler olarak sunulur.
SONUC boliimiinde alt baslik olmaz.

SONUC boliimde dipnot kullanilmaz.

3.7. Son Kisim
Son Kisim KAYNAKCA, EKLER ve OZGECMIS sayfalarini igerir.

Her biri sayfa basindan baslar. Bunlar igin boliim numarasi verilmez.

3.7.1. Kaynakc¢a

Calismada kullanilan tiim kaynaklarin belli bir sistemle verildigi ve bagligi

KAYNAKCA olan bir boliimdiir.

Akademik etik geregi, calismada kullanilan tiim kaynaklar (kisisel iletisim
haric) bu boliimde gosterilir. Calismada kullanilmamis kaynaklar bu boliimde

gosterilmez.

Kaynakca boliimiinde ve metin i¢inde kisilerin unvanlari kullanilmaz.
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Kaynakc¢a Yazim Bic¢imi ve Diizeni asagidaki gibidir;
Basliktan 6nce ve sonra da bir satir bosluk verilir.

KAYNAKCA basligt TNR, 14 punto ve koyu olarak yazilir. Kaynakca
igerigi ise 12 punto TNR olarak yazilir.

Tez yaziminda kaynakca icerigi Kitap, Siireli Yaywnlar, Internet Yayinlar: ve
Diger Yayinlar olarak gruplandirilmalidir. Her gruplandirma soyadina gore
A’dan Z’ye siralanir. Bu gruplandirmalariin her biri yeni sayfadan baglar.

Chicago yontemi otomatik yapildiysa sistemin kaynak¢a format1 uygulanir.

Proje yaziminda Kaynakga igerigi gruplandirma yapilmadan A’dan Z’ye

siralanir.

Kaynakc¢a Boliimiinde, iki yana yash gévde metni, sag (0 cm) sol (Ocm), Ozel
(ashlr) Deger (1,5 cm), Aralik Once (12nk) Sonra (12nk), Satir araligi (1,5.

satir)
Paragraf E ﬁl
Girintiler we Araliklar | Sakr we Sayfa Sonu
Genel
Hizalarna: ki Yana Yasla  »

Anahat dizeyi: | Govde Metni w

iSirinki
Sal: 0cm ES Szel: Deder:
Sad: 0cm & &l | [1,5em |5
[ kargiikh girintiler

aralik,
Ance: 1znk 2 Sabir arahd: Deder:
Sonral 12nk % 1,5 sahr - E

[1 &wru stildeki paraagraflarin arasina bosluk ekleme

Gnizlenie

Sekmeler... ] [Earsayllan Clarak Ayarla ] I Tamam l [ Ipkal
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3.7.2. Ekler

Metnin akisin1 zedeleyebilecek uzunluk ve biiylikliikteki tablo, sekil, resim,
ikincil veriler ya da anket, izin belgeleri, yazismalar, vb. bu boliimde yer alir. Ayn
zamanda bir sayfay1 askin dogrudan alintilar da eklerde yer alir. Her ek ayri bir

sayfada verilir.

ICINDEKILER sayfasinda sayfa numarasi belirtiimeden EKLER baslhig1
verilir ve altinda sayfa numaralariyla birlikte tim ekler belirtilir (bkz. EK-7).
EKLER bashg ¢alismanin ICINDEKILER sayfasindan baska higbir yere konmaz.

Sayfanin sol iist kdsesine Ek-1, Ek-2 seklinde numaralama yapildiktan sonra

ekte sunulan malzemenin adi verilir. Genel bi¢imi sudur:

Ek-No: Ekin Adi (12 punto, koyu, TNR: 12 punto, TNR; ‘ve’, ‘ile’ gibi
baglaclar hari¢ tiim kelimeler biiyiik harfle baslar)

Ek-4: Arastirmada Kullanilan Anket Formu

3.7.3. Ozgecmis

Calismayr hazirlayanin  6zellikle egitim hayatin1 ve varsa akademik

caligmalarini anlatan bir 6zgegmisi ¢alismanin sonunda yer alir (bkz. Ek-13).

OZGECMIS, ICINDEKILER sayfasinda yer almaz.
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3.8. Arastirmalarda Bashca Yapilan Hatalar

ARASTIRMANIN
BOLUMLERI

SIK RASTLANAN HATALAR

Konu Belirleme

Amaca ve eldeki imkanlara uygun yapilabilir bir konu
segmemek, konu bagliklarinin ¢ok genel olmasi

Kapak Sayfasi Diizenlemesi 1yi olmamasi ve eksik bilgiler icermesi.
Cok uzun veya ¢ok kisa yazilmasi. Amag, yontem ve

Oz ve Abstract bulgularin disina ¢ikilarak Giris’e benzetilmesi, Abstract
¢evirisinin tam olmamasi.

iy Cok uzun yazilmasi, bagka kaynaklara atif yapilmasi,

Giris
konunun disina ¢ikilmasi.

Literatiir Yeterli sayida 6nemli kaynaklara yer vermemek, en yeni

Bildirimi/Kaynak ve en giincel kaynaklar1 gbzden kagirmig olmak.

Taramast Incelenen kaynaklari hatali veya eksik degerlendirme.
Arastirma konusuna ve amacina uygun yontemi

Yéntem secmemek. Ornek sec¢imi, veri toplama, veri analizi ve

sonuclarin takdiminde en uygun yolu izlememek. Denek
sayisinin yetersizligi ve kiimeyi temsil etmemesi.

Bulgular ve Sonug

Bulgularin hatali olmas1 ve sonuglarin yanlig
yorumlanmast. Istatiksel analizlerin ve testlerin hatali
olmasi. Elde edilen bulgu ve sonuglarin arastirmanin
amacina ve kullanilan verilere uygun olmamasi.

Oneriler

Onerilerin ¢alismaya uygunluk gdstermemesi.
Arastirmada dikkate alinmayan, tizerinde durulmayan ya
da yeterince arastirilmayan hususlarda oneri sunmak.
Onerilerin anlamli ve uygulanabilir olmamasi. Onerilerin
¢ok uzun ya da ¢ok kisa olmasi.

Kaynakga Listesi

Cok kisa tutulmasi. Kaynakga listesinin genis tutmak igin
metin kisminda kullanilmayan kaynaklara yer vermek.
Listenin sunumunda yaygin olan akademik bildirim
kurallarina uymamak. Internet kaynaklarinin tarihlerinin
olmamasi.

Arastirma Raporunda
Kullanilan Anlatim Dili
ve Uslubu

Anlatim dilinin ve tislubun, aragtirmanin konusuna ve
bilimsel derinligine, okuyucu ya da yararlanici kitlenin
seviyesine ve nihayet raporu kaleme alanin amacina ve
diizeyine uygun sec¢ilmemis olmasi.

Kaynak: Rauf Arikan, Arastirma Teknikleri ve Rapor Yazma, 3. Basim, Ankara: Gazi Kitabevi,

2000, 5.276
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3.9. Mezuniyet Oncesi
3.9.1. Jiiri Secimi Oncesi Tezin Enstitii Yonetimine Sunulmasi

On Kisimda bulunan Tez Smav Tutanag jiiri iiyelerine verilen savunma

Oncesi ciltlerde yer almaz.

Tez danigmaninin uygun gormesiyle, hazirlanan Yiiksek Lisans calismasinin
birbirinin birebir aynisi olan spiral ciltli dort (4) niishasi, Doktora tezlerinin ise

birbirinin birebir aynisi olan spiral ciltli alt1 (6) niishas1 Enstitii Y6netimine sunulur.

3.10. Mezuniyet Asamasi
3.10.1. Mezuniyet Asamasinda Tezin Enstitii Yonetimine Sunulmasi

Tez Savunmasi “Basarili” bulunduktan sonra, Tez Smav Tutana@ tiim jiiri
tiyeleri tarafindan imzalanmis ve 2. Béliim’de gosterilen siralamadaki yerine
yerlestirilmis sekilde, birbirinin birebir aynisi olan {i¢ (3) niisha Yiiksek Lisans ya da
Doktora calismasi, beyaz karton kapakla ya da Enstitiiniin belirleyecegi bir

malzemeyle ciltlenerek Enstitliye sunulur.

Tezli / Tezsiz Yiiksek Lisans dgrencileri ayrica EK-14’te istenenleri yerine
getirmekle yiikiimliudiir. Yiiksek Lisans Tezlerinin (projeler harig) elektronik
ortamda kaydedilmis bicimleri Enstitii tarafindan Yiiksek Ogretim Kurumu
(YOK)’na iletilecek ve YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan internette
yayinlanacaktir. Yiiksek Lisans Projeleri ise Enstitii tarafindan elektronik ortamda

saklanacaktir.

Tezin tamaminin dosya adinin isimlendirilmesi :ad soyadi tez.pdf
Tiirk¢e 6zetin dosya adinin isimlendirilmesi :ad _soyadi ozet tr.pdf
Ingilizce dzetin dosya adinin isimlendirilmesi :ad soyadi ozet en.pdf

34



Proje ve Tez cildinin éizerine asagidaki sablona gére yazi yazilacaktir:

ON YUZ
Di1s Kapak (bkz. 4.1.)

SIRT
[Adi SOYADI] [CALISMANIN ADI] [I[STANBUL, YIL]

ARKA YUZ
Bos birakilacaktir.

3.10.2. Mezuniyet Asamasinda Proje

Tezsiz Yiiksek Lisans programindaki Ogrencinin; projesini enstitii tez ve
proje yazim kilavuzuna uygun olarak yazmasi ve danigmanina sunmasi gerekir.
Danisman sunulan proje hakkinda basarili veya basarisiz karar1 verir ve proje
degerlendirmesine iliskin degerleme tutanagini hazirlar ve enstitii yonetimine teslim

eder.

Tezsiz yiiksek lisans programinin biitlin  yilikiimliiliikklerini  basariyla
tamamlayan dgrencinin mezuniyeti i¢in; projenin cogaltilmis ve ciltlenmis Ingilizce
ozetli li¢c niishasini, .pdf formatli CD’lerini ve istenen diger dokiimanlar:1 enstitiiye

eksiksiz temin ve teslim etmesi gerekir.

a) Projenin ¢ogaltilmis ve ciltlenmis Ingilizce ozetli ii¢ niishasi ve .pdf

formatli CD’leri,

b) Proje Degerlendirme Tutanagi.
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4. BU KILAVUZUN HAZIRLANISI SIRASINDA KULLANILAN
KAYNAKLAR

Baskent Universitesi, Iktisadi Idari Bilimler Fakiiltesi, Akademik Yazim Kurallart

Kitapgig1, 2004.
Beykent Universitesi, Tez ve Proje Yazim Kilavuzu, 2006, 2009.
Bogazici Universitesi, Format for Theses, 2005.

Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Giizem Can Yayinlari,
Gelistirilmis 10. Baski, Istanbul, 2009.

Isik Universitesi, Format Manual for Theses and Dissertations, 2008.
Istanbul Teknik Universitesi, Lisaniistii Tez Yazim Kilavuzu, 2008.

Istanbul Ticaret Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans Bitirme

Projesi ve Tez Yazim Kilavuzu, 2007.
Istanbul Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tez Hazirlama Yonergesi, b.t.

Maltepe Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Bitirme Projesi ve Tez Yazim

Kilavuzu, b.t.

Marmara Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Lisansiistii Tez ve Proje Yazim

Kilavuzu, 2006-2007.
Sakarya Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tez Yazim Kilavuzu, b.t.
TODAIE, Tez Yazim Y&nergesi, Aralik 2010.
Yasar Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tez / Proje Yazim Kilavuzu, b.t.

Yildiz Teknik Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans ve Doktora

Tezleri-Sanatta Yeterlik Eser Calismasi1 Eser Kilavuzu, 2007.
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5.EKLER
Ek-1: Dis Kapak Ornegi

T.C.

BEYKENT UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
ULUSLARARASI ILISKILER ANABILIM DALI
ULUSLARARASI ILISKILER BiLIM DALI

1980 SONRASI DONEMDE TURK DIS
POLITIKASINDA
ISGUCUNE ILiSKIN GELISMELER

Yiiksek Lisans Tezi/Projesi

Tezi/Projeyi Hazirlayan:

ISTANBUL, 2013
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Ek-2: i¢ Kapak Ornegi

T.C.
BEYKENT UNiVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
ULUSLARARASI ILISKILER ANABILIM DALI
ULUSLARARASI ILISKILER BiLIM DALI

1980 SONRASI DONEMDE TURK DIS
POLITIKASINDA
ISGUCUNE ILiSKIN GELISMELER
Yiiksek Lisans Tezi/Projesi

Tez/ Projeyi Hazirlayan:

ISTANBUL, 2013
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Ek-3: Yemin Metni Ornegi

YEMIN METNIi

Yiiksek Lisans Projesi / Tezi - Doktora Tezi olarak sundugum “...”
baslikl1 bu ¢alismanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan
yazildigini, yararlandigim eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve
calismamin iginde kullanildiklar1 her yerde bunlara atif yapildigini belirtir ve

bunu onurumla dogrularim....... /...../....(Tarih)
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Ek-4a: Tez Yiiksek Lisans Sinav Tutanagi

T.C.
BEYKENT UNIVERSITESI
FEN/SOSYAL BILIMLER() ENSTITUSU
MUDURLUGU TEZLi YUKSEK LiSANS / DOKTORA
SINAV TUTANAGI

Sinavdan énce bog Sinav Tutanagi Fen/Sosyal Bilimler(i) Enstitiisii
Osrenci Islerinden alinacak ve imzalandiktan sonra Tez ¢alismasinin

ciltlenmis niishalarina konacaktir.

40



Ek-4b: Proje Degerlendirme Tutanagi

T.C.
BEYKENT UNIVERSITESI
FEN/SOSYAL BILIMLER() ENSTIiTUSU MUDURLUGU
PROJE DEGERLENDIRME TUTANAGI

Proje Degerlendirme Tutanagi Fen/Sosyal Bilimler(i) Enstitiisii Ogrenci
Islerinden alinacak ve imzalandiktan sonra Proje ¢calismasinin ciltlenmis

niishalarina konacaktir.
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Ek-5: Tiirkce Oz ve Anahtar Kelimeler Ornegi

Adi1 ve Soyadi e e

Danigsmani e e e eeeeeee
Turt ve Tarihi : Yiiksek Lisans/Doktora, 2010
Alam - Tktisat

Anahtar Kelimeler  : Ham Petrol Fiyati, Yapisal VAR Modeli, Makro
Iktisadi Degiskenler, Ortadogu Ekonomileri

0z

HAM PETROL FiYAT DEGIiSIMLERININ MAKRO iKTiSADI
DEGISKENLERLE iLiSKiSi:
BiR ZAMAN SERiSI ANALIZi

Bu calismada, ham petrol fiyat1 ile Reel GSYIH, Reel Déviz Kuru, Fiyat
Indeks gibi belli basli makro iktisadi degiskenler arasindaki uzun donemli iliski
ampirik olarak test edilmistir. Petrol fiyat sokunun iktisadi faaliyetler (mali, {iretim
ve finansal) lizerindeki etkisini arastirmak i¢in petrol ihracatgisi ve ithalat¢ist OECD
tiyesi tlilkeler (Japonya, Kanada, Meksika, Tiirkiye) ile petrol ihracatcis1 Ortadogu
iilkelerinin (S.Arabistan, Iran, Kuveyt, B.A.E) 1970- 2008 donemindeki yillik
verileri kullanilarak, yapisal VAR modeli uygulanmistir. Buna gore petrol fiyat
sokunun gelismekte olan iilkeler ve petrol ihracatgilar iizerinde etkisi varken,
gelismis tlilke ekonomileri lizerindeki etkisi goreli olarak azdir. Calismanin sonuglari,
petrol fiyat soklarinin Arabistan, Kuveyt, Tiirkiye ve Meksika gibi iilkelerin mali ve
finansal yapilarinin; Iran’mn mali ve iiretim yapisinin; Birlesik Arap Emirlikleri nin
iretim yapisinin ve Japonya’nin da mali yapisinin etkilendigini gosterirken; Kanada

ekonomisi lizerinde etkisi olmadigina isaret etmektedir.
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Ek-6: ingilizce Oz ve Anahtar Kelimeler Ornegi

Name and Surname  :...... ............

Supervisor e e e e

Degree and Date : Master / PhD., 2010

Major : Economics

Key Words : Crude QOil Price, Structural VAR Model, Macroeconomic

Variables, Middle East Economics

ABSTRACT

THE RELATIONSHIP BETWEEN CRUDE OIL PRICE CHANGES AND
MACROECONOMIC VARIABLES: A TIME SERIES ANALYSIS

This study has analyzed the empirical long-term relationships between crude
oil prices and several key macroeconomic variables, such as Real GDP, Real
Exchange Rate and Price Index. By using yearly data for the period from 1970 to
2008, the structural VAR model was applied to examine the impacts of an oil price
shock on economic activities (fiscal, output and financial) of both the OECD
countries (Japan, Canada, Mexico, Turkey), which are either oil importer or oil
exporter, and the oil exporter countries from the Middle East (Saudi Arabia, Iran,
Kuwait and the United Arab Emirates). This study has showed that the effects of oil
price shocks had occurred on the fiscal and financial structures of Saudi Arabia,
Kuwait, Turkey and Mexico; on the fiscal and output structures in Iran; on the output
structure in the United Arab Emirates and on the fiscal structure in Japan. Yet, oil
price shocks had no significant effect on the Canadian economy. The results of the
study illustrate that changing oil prices affect the economies of both the developing
countries and the oil exporter countries, while no comparable effect on the economy

of a developed country like Canada.
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Ek-7: icindekiler Sayfas1 Ornegi

ICINDEKILER
e Sayfa No
0z
ABSTRACT
TABLOLAR LISTESI ..o iv
SEKILLER LISTEST ......cocoovitiiiieieceeeeeteee e v
KISALTMALAR.......oititieteteeeteeeete e et es sttt s s vi
L] 12 1RO 1
BiRINCI BOLUM
KALKINMA UZERINE LITERATUR TARAMASI
1. KALKINMA KURAMI.......oviiieiieiieeeeeees et ss s s e 13
1.1, FIZIKE SEIMAYE......eciiiiieciieee ettt 16
1.2, INSAN SEIMAYESI....c.cvieiveiiireiiecreieeeiesete et 25
1.2.1. Mikro Diizeyde Insana Yatirim...........ccccccocoevvvvmeeeeeeerceeenns 25
1.2.2. Makro Diizeyde Insana Yatirim.........c.ccccceveeveriereirecrerieeresecsesnes, 29
2. BOLGESEL KALKINMA YAKLASIMLI..........ccccccooviiiniiieeseceesenieenenns 32
IKINCI BOLUM
TURKIYE’NIN SOSYOEKONOMIK KALKINMISLIK DUZEYT
1. BOLGELERE GORE KALKINMISLIK DUZEYI..........cccccooovivviviiinnnnn. 46

2. BOLGESEL GERI KALMISLIK OLCUTLERI.........................c....... 57

. UCUNCUBOLUM o
KALKINMISLIK DUZEYININ TURKIYE EKONOMISINE ETKILERI: BiR
ZAMAN SERISI ANALIZi

1. DEGISKENLER VE YONTEM .........coooiiiiiiiiiiieii i) 72

2. UYGULAMA SONUCLARI ... 83
SONUGC ... ettt b ettt e bbb e e beenne e 94
KAYNAKCA... ..o 97
EKLER

Ek-1: Zaman Serisi Uygulama Cikt1lart...... ......ccccooiiiiiiiiinieccee, 102
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Ek-8: Tablolar Listesi Ornegi

TABLOLAR LISTESI

Sayfa No.
Tablo 1. Hane Halki Isgiicii durumu (Aralik 2008) ...........ccoevviviiniininn.n. 69
Tablo 2. Esser’de Akkiiltiirasyon-Asimilasyon-integrasyon Iliskisi.............. 83
Tablo 3. 1964-1986 Yillar1 Arasinda Tiirkiye’ye Gonderilen Isci dévizleri...111
Tablo 4. Avusturya Istihdam Piyasas1 (1960-1986)...................... ceeeein, 187
Tablo 5. Avusturya’da Yabanci Isciler (1961-1988)............... .cooeeeenni 190
Tablo 6. Milliyet Gruplarina Gére Yabanci Isciler (1960-1990)................. 195
Tablo 7. Tiirk Iscilerinin Eyaletler Diizeyinde Dagilimi (1995).................. 201
Tablo 8. Avusturya’da Cirak Olarak Calisan Yabancilar (1990).................. 202
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Ek-9: Sekiller Listesi Ornegi

SEKILLER LISTESI
Sayfa No.
Sekil 1. Avusturya’da Sosyal Ortaklarin Yabanci Istihdam Politikasindaki
Etki Alanlari........cooii e 72
Sekil 2. Almanya’da Iscilere Uygulanan Vergi Oranlari........................... 95
Sekil 3. 1964-1986 Yillar1 Arasinda Tiirkiye’ye Génderilen Is¢i Dovizleri....115
Sekil 4. Avusturya’da Istihdamin Sektérel Dagilimi............................... 121
Sekil 5. Avusturya’da Yabanci Iscilerin Ekonomik Durumu...................... 195
Sekil 6. Tiirkiye’de Iscilerin Gelir Diizeyleri.............c.oc.ovvviiiiiiieiiniine, 203
Sekil 7. Avusturya’da Calisan Tiirk iscilerinin Sektdrel Dagilim................ 207
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Ek-10: Kisaltmalar Ornegi

KISALTMALAR

AB : Avrupa Birligi

ABD : Amerika Birlesik Devletleri
a.g.k. : Ad1 Gegen Kitap

a.g.e : Ad1 Gegen Makale

bkz. : Bakiniz

DPT : Devlet Planlama Teskilat
GV : Gelir Vergisi

MYO : Meslek Yiiksek Okulu
SBE : Sosyal Bilimler Enstitiisii
FBE : Fen Bilimleri Enstitiisii
SSK : Sosyal Sigortalar Kurumu
TZU : Tam Zamaninda Uretim
TNR : Times New Roman
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Ek-11: Dipnotlama Yontemine Gore Kaynakca Sayfas1 Ornegi

KAYNAKCA

Kitap

Efstathiou, J., “Rule-Based Process Control Using Fuzzy Logic”, in Sanchez, E.,
Zadeh, L. A. (Eds.), Approximate Reasoning in Intelligent Systems,
Decision and Control, , Pergamon Press, Oxford, 1987,ss. 145-158.

Tarimct, C., Sar1, H., Vakum Teknigi, Seckin Yayinevi, Ankara, 2006.

Kiigiikbag, T., Sabit Basin¢h Izentropik Gazlarin Hareketini Modelleyen
Denklemler Sisteminin Siireksiz Fonksiyonlar Smifinda Niimerik
Coziimleri, Yaymlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Beykent Universitesi,

2007.

Siireli Yayin

Akin, H., Tasoglu, L., Nuclear Reactor Control Using Back-propagation Neural
Networks, Proceedings of the Sixth International Symposium on Computer
and Information Sciences, Antalya, 30 October-2 November 1991, Elsevier,
Amsterdam, 1991, ss. 889-905.

Internet Kaynag

Tiirkiye Bankalar Birligi, Uye Bankalarin Bilgileri,
http://www.tbb.org.tr/modules/banka-
bilgileri/banka_Listesi.asp?tarin=07.01.2013 (erisim tarihi:07/01/2013)

Diger Kaynaklar

Burke, W.F and Ugurtas G., Seismic Interpretation of Thrace Basin, TPAO
Internal Report. Ankara, 1974.
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Ek-12: Parantez I¢ci Yonteme Gore Kaynakca Yontemi

KAYNAKCA

Akgeyik, Tekin, Meltem Giingor, Selale Usen, ve Umut Omay. «Isyerinde Psikolojik
Taciz Olgusu: Niteligi, Yaygmligi ve Miicadele Stratejisi.» Sosyal Siyaset
Konferanslar: 56. Kitap. Istanbul: Istanbul Universitesi Yaymi, 2009. 91-
150.

Bayraktar Durgun, Gonca. «Ingiltere Siyasal Sistemi.» Cagdas Siyasal Sistemler
icinde, diizenleyen Senol Durgun ve Burhan Aykag, 1-500. Ankara: Binyil
Yayinevi, 2012.

Canel, Azize Nilgiin. «Aile Yasam Becerileri.» T.C. Aile ve Sosyal Politikalar
Bakanhgi. Aile Ve Toplum Hizmetleri Genel Miudirligi. 2011.
http://www.athgm.gov.tr/upload/mce/aep_dosya/aep_pdf/05_aile_yasam.pd
f (01 05, 2013 tarihinde erisilmistir).

Davenport, Noa, Distler Ruth Schwarts, ve Gail Elliot Pursel. Mobbing: Isyerinde
Duygusal Taciz. Ceviren Osman Cem Onertoy. Istanbul: Sistem Yayinlari,
2003.

International Monetary Fund. World Economic Outlook. Restoring Confidence
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Ek-13: Ozgecmis Ornegi

OZGECMIS

20 Nisan 1977 tarihi, istanbul ili Fatih ilgesi dogumluyum. ilk, Orta ve Liseyi
yine aym ilcede tamamladiktan sonra, Beykent Universitesi, Iktisadi ve Idari
Bilimler Fakiiltesi, Isletme Boliimiine kaydoldum. Bu béliimden 2001 yilinda mezun
olduktan sonra, askerlik gorevimi, Kayseri Hava Indirme Birligi’'nde tamamladim.
2003 yilindan beri, 6zel bir sirkette mali danismanlik gorevini stirdiirmekteyim. 2004
yilinda da, Beykent Universitesi, Isletme Anabilim Dalinda yiiksek lisans egitimine

basladim.

Ozel ilgi alanlarim, isletme ydnetimi, mali tablolar analizi, stratejik karar

verme siiregleri ve karar verme siireclerinde istatistiksel analizlerdir.

Yabanc1 dilim Ingilizce olup, evli ve bir gocuk babastymm.
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Ek-14: Tezlerin Yiiksekégretim Kurumuna fletilmesi

W YUKSEKOGRETIM KURULU
ULUSALTEZ MERKEZI
TEZLERIN HAZIRLANMASINDA VE TESLIMINDE DIiKKAT
EDILECEK HUSUSLAR

1- Tezler kompakt disk ortaminda elektronik olarak teslim edilecektir. Kagit

veya disket ortaminda tez kesinlikle kabul edilmeyecektir.

2- Tezlerin bagliklar1 ve Ozet (abstrakt) sayfalari, Tez Veri Tabaninin
taranabilir alanlarina yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik
yaz1 tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt
veya lUst simge (subscript, superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan

simge veya karakterler kullanilmamalidir.

3- Ozetler, biri Tiirkge olmak iizere iki dilde 250’ser kelimeyi gegmeyecek

sekilde hazirlanmalidir.

4- Tezler, tezin teslim edildigi enstitii ve iiniversite adinin, tez admnin, tez
yazarinin adinin, tez savunma tarihinin, tez danigmanin ve diger jiiri tliyelerinin

isimlerini i¢eren “Onay Sayfasi1”n1 mutlaka icermelidir.

5- “Tez Veri Giris Formu”. Bu formu doldurabilmek i¢in 6ncelikle sisteme
iiye olunmasi gerekmektedir. Tez yazari tarafindan “liye oturumu’ndan giris
yapilarak “tez veri giris formu” doldurulmali ve imzalanarak enstitiisiine teslim

edilmelidir.

6- Tezlerin gonderilmesinden; Universitelerde Enstitii Miidiirii ve Tip
Fakiiltes1 Dekani, Saglik Bakanligina bagli Egitim ve Arastirma Hastanelerinde ise

Bashekimleri sorumludur.

7- Tezler, YOK Ulusal Tez Merkezi 'ne mutlaka tezi onaylayan merci
(Enstitii, Fakiilte, Egitim Hastanesi) tarafindan ve mutlaka tez adi, yazar adi ve tez
tiirii (yiiksek lisans, doktora vs.) bilgilerinin bulundugu listeleriyle birlikte

akademik y1l icerisinde toplu olarak gonderilmelidir.
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8- Asagida yer alan kosullara uygun olarak hazirlanmig kompakt diskler (CD)
tezin bashigi, yazar adi, yiikksekdgretim kurumu adi, enstitii adi, tipta uzmanlik tezleri
icin fakiilte veya egitim hastanesi adimi igerecek sekilde etiketlenerek darbeye
dayanikli bir CD kutusuna konulmali, Tez Onay Sayfasi ve Tez Veri Giris Formu ile

birlikte gonderilmelidir.

KOMPAKT DiSKLERIN HAZIRLANMASI

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanacaktir. Word
dosyalarinin pdf dosyalarina doniistiiriilmesi i¢in pdf hazirlama sayfasinda bulunan
baglantilardan yararlanilabilir. Metin formati disinda ek iceren karma tezler igin

aciklamalar Madde 7°de yer almaktadir.

2- Hazirlanan pdf dosyalar1 tezin enstitii veya dekanlik tarafindan onaylanan
kopyasi ile aym olacaktir. Tez iizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan higbir
degisiklik yapilmayacagi icin, tezin bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil
niishast ile ayni olmasi ile ilgili her tiirli sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin
numaralandirilmasi, tezin ana metni i¢inde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi

Ogelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.
3- Dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olacaktir.
4- Dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmayacaktir.

5- Dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadmin sonuna hangi bilgiyi

icerdigi eklenecektir.

Ornek

ad_soyadi tez.pdf
6- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin

tam metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun i¢in tarayict veya

dijital fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina doniistiiriilecektir.
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7- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim,
harita, bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum
"Tez Veri Giris Formu'"nda dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir. Resim, goriintii
ve ses kayitlar i¢in tercih edilen formatlar asagida belirtilmistir. Farkli bir program
kullanilmis ise bunun okuyucularin erisimine izin verecek sekilde lisansli olarak

tezle birlikte CD’de yer almasi gerekmektedir.

Istenen Formatlar :

I- Resim Formatlari

Resim dosyalar1 asagida verilen formatlardan biriyle hazirlanacaktir.
GIF (.gif)

PDF (.pdf)

TIFF (.tiff)

JPEG (.jpeg)

ii- Goriintii Formatlar

MPEG (.mpg)

Quick Time — Apple (.mov)

Audio Video Interleaved — Microsoft (.avi)
iii-  Ses Formatlar:

Wav (.wav)

MIDI (.midi)

MP3 (.mp3)
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